UZAKTAN EGITIM DERSLERINDE OGRETIM ELEMANLARININ DIKKAT
ETMESI GEREKEN HUSUSLAR
Ogretim elemanlarmin ders raporlar1 ve tahakkuk islemlerinin dogru yiiriimesi igin iletisimde,

OBS’de ve Microsoft Teams ortaminda kurumsal e-posta adreslerini kullanmalari

gerekmektedir.

Ogrenim Yénetim Sistemi (OYS) ye giris igin: oys.karabuk.edu.tr adresini kullanabilirsiniz.
Her akademik yil i¢in ayr1 bir sunucu altyapisi kullanilmaktadir. Gegmis donemlere erisim igin
KBUZEM Class Arsivi meniisiinden faydalanabilirsiniz. Tanimlanan yeni sunucuya giris i¢in
kullanici adiniz OBS kullanici adiniz (harfler kiigiik yazilmali) olarak belirlenmis, sifreniz ise
TCilkbeshaneKbu* seklinde tanimlanmustir.

Yiiriitiilen her bir ders i¢in ayr1 ayr1 Microsoft Teams ekibi kurulmalidir. Ekip kodlarinin,
“Ogretim Elemanlar1 icin Teams Ekip Kodu Ekleme Kilavuzunda tarif edildigi sekilde OYS’de
(oys.karabuk.edu.tr) ve OBS’de 24.02.2023 Cuma giinii saat 13.30’dan itibaren en ge¢ 23.59’a
kadar ogrencilerle paylasilmasi gerekmektedir.

Uzaktan 0gretim yoluyla verilen derslerde ses ve goriintiide problem yasanmasinin temel
sebeplerinden biri kullanmakta oldugunuz internet baglantinizin hizinda diislis olmasidir. Ders
sirasinda internet ortaminda siirekli veri aktarimi yapildigi igin, internet baglanti hizinizin
(UPLOAD) elverigli olmas1 gerekmektedir. Ayrica kullanacaginiz bilgisayardaki mikrofon
ayarlarinin da yapilmis olmasi gerekmektedir. Universitemizin baglanti hizinin yiiksek ve
yeterli olmasindan dolayi, derslerinizi kampiis igerisinde yapmaniz tavsiye edilir. Boylelikle
baglant1 problemi, ses kesilmesi ve goriintii kopmasi gibi sorunlar en aza inecektir.

Ders birlestirme, subelendirme, intibak vb. islemleri en ge¢ 23.12.2023 Persembe giinii saat
12:00’ye kadar yapilabilecektir. Bu kapsamda, hibrit ya da yiiz yiize egitime doniilmesinin
YOK tarafindan nisan ayinda yeniden degerlendirilecegi goz 6niinde bulundurulmalidr.
Microsoft Teams hesabina kurumsal e-posta hesabiizin kullanici adi ve sifresi ile giris
yapabilirsiniz. Sistemi sorunsuz kullanabilmek i¢in Microsoft Teams uygulamasinin
bilgisayarinizda yiiklii olmasi tavsiye edilmektedir. Kurulum dosyalarina teams.microsoft.com
sayfasindan ulagilabilmektedir.

Ayrica Uygulamada sorun yasanmasi durumunda tarayiciya (Browser) teams.microsoft.com
yazarak tarayici (Browser) iizerinde erisim saglanabilir.

Toplant1 baglatma islemini, dersin birka¢ dakika Oncesinde yapmaniz, g¢oklu toplanti
problemlerini ortadan kaldiracaktir. Ayrica, Katilimci Listesi toplant1 sonrasinda toplantiy1

baglatan kisinin ekranina diiseceginden toplant1 baglatma isleminin 6gretim elemani tarafindan
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yapilmas1 gerekmektedir.

Ogrencinin dersleri tekrar izleyebilmesi i¢in dersin mutlaka kaydedilmesi gerekmektedir.
Dersin bitiginde, Ayril segenegi kullanilmasi halinde oturum ve ders kaydi devam ediyor
olacagindan Toplantiy1 Sonlandir segenegi ile sanal smif ortammi kapatmaniz
gerekmektedir.

Uzaktan Egitim yontemiyle verilen derslerde 6grencilerin devam mecburiyetinde o6rgiin
egitimdeki yonetmelik, kural ve uygulamalar aynen gegerlidir. Microsoft Teams toplantisi
sonunda katilim listesinin indirilerek e-yoklama sisteminde ilgili mentiiye yiiklenmesi halinde
yoklama iglemi tamamlanmis olacaktir. Katilimct Listesini toplantiyr sonlandirmadan dnce,
Katimeilar Sekmesi’ndeki Diger Eylemler simgesi (iic nokta == )icerisinden Katilimer
Listesini Indir secenegi ile gerceklestiriniz.

Kamera destegi ile ders anlatimi esnasinda, ekranda golgeli ve karanlik bir goriinti
olusturmamak i¢in ortamdaki 151k kaynaginin arkanizda olmamasina dikkat ediniz.

Derslerde sesinizin kalitesini artirmak i¢in harici kaliteli kulaklikli bir mikrofon kullanmaniz
tavsiye edilir.

Microsoft Teams’te yapilan derslerin kayitlarin1 dersin gonderi bolmesinde kaydedildigi
giinden itibaren 21 giin icerisinde tekrar izlenebilmektedir. 21 giin sonra kayitlar otomatik
olarak silinecektir.

Uzaktan Egitimle ilgili yasadigmiz problemi ¢dzmek i¢in OYS iizerinde yer alan Ogretim iiyesi
destek sayfasindaki Teknik Destek meniisiinden destek personeline telefon ya da e-posta ile
ulasabilirsiniz.

Microsoft Teams ekiplerinde, belge ve ekran paylasimi i¢in Ogretim iiyesi destek sayfasimdaki

Dokiimanlar/Egitim Videolar1 mentisiindeki video ve kilavuzlari inceleyebilirsiniz.



